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CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 4 

NĂM 2024 CỦA UBND XÃ HƯƠNG PHÚ 

 

Căn cứ Chương trình công tác năm 2024 của Ủy ban nhân dân xã và thực tế 
điều hành của Ủy ban nhân dân xã tháng 3 năm 2024. 

 Xét đề nghị của Văn phòng UBND xã, Ủy ban nhân dân xã ban hành Chương 
trình công tác tháng 4 năm 2024 với các nội dung sau: 

  

T

T 
Nội dung 

Ngành 

thực hiện 
Người chỉ đạo 

Thời gian 

thực hiện 

A Đề án, Chỉ thị, Kế hoạch, Chương trình, Báo cáo 

I Kế hoạch, Quyết định thông qua UBND xã 

1 
Kế hoạch tuần tra kiểm soát, bảo vệ 

rừng trên địa bàn xã 
ĐC - LN Trần Văn Quang Tháng 4 

2 
Kế hoạch tổ chức giải bóng đá Nam 

07 người lần thứ II 
VH - XH Trần Văn Quang Tháng 4 

3 
Kế hoạch tổ chức tập huấn cho hòa 

giải viên các tổ hòa giải 
TP - HT Trần Văn Quang Tháng 4 

4 
Quyết định thành lập Hội đồng hòa 

giải tranh chấp đất đai 
TP - HT Trần Văn Quang Tháng 4 

5 
Quyết định kiện toàn tổ hòa giải cơ sở 

thôn Đa Phú, Hà An, Ka Tư, Phú Hòa 
TP - HT Trần Văn Quang Tháng 4 

6 Phương án PCTT-TKCN năm 2024 Xã đội Trần Văn Quang Tháng 4 

7 

Quyết định điều động lực lượng Dân 

quân năm thứ hai đến năm thứ 4 đi 

huấn luyện tại xã 

Xã đội Trần Văn Quang Tháng 4 

8 

Quyết định thành lập BCĐ và phân 

công nhiệm vụ về thôn hỗ trợ người 

dân số hoá địa chỉ số 

Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

II Các Báo cáo, Chương trình thông qua UBND xã 

1 
Báo cáo tình hình tiếp nhận TTHC 

qua phần mềm DVC tháng 4 
Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

2 

Báo cáo tình hình kinh tế - xã hội 

tháng 3 và nhiệm vụ trọng tâm tháng 

4/2024 

Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

3 
Báo cáo kết quả mục tiêu chất lượng 

quý I/2024 
Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

4 Báo cáo công tác chuyển đổi số tháng 4 Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 



2 

 

T

T 
Nội dung 

Ngành 

thực hiện 
Người chỉ đạo 

Thời gian 

thực hiện 

5 
  Chương trình công tác tháng 4 năm 

2024 
Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

6 

Báo cáo tình hình thu - chi ngân sách 

quý 1/2024 đối chiếu với Kho bạc và 

gửi phòng Tài chính 

TC - KT Trần Văn Quang Tháng 4 

7 

Báo cáo tình hình thu chi ngân sách 

tháng 3/2024, Báo cáo tình hình rút 

cân đối tháng 3, Báo cáo các tài khoản 

tiền gửi đối chiếu với kho bạc 

TC - KT Trần Văn Quang Tháng 4 

8 
Báo cáo quyết toán biên lai thu phí, lệ 

phí 
TC - KT Trần Văn Quang Tháng 4 

9 
Báo cáo kinh phí thực hiện chương 

trình MTQG gửi phòng Tài chính 
TC - KT Trần Văn Quang Tháng 4 

B Các Hội nghị, Lễ quan trọng tổ chức trong tháng 

1 Họp thường kỳ tháng 4 Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

2 
Họp Hội đồng xác định mức độ 

khuyết tật 
LĐ-TB-XH Trần Văn Quang Tháng 4 

C Nhiệm vụ trọng tâm cần tập trung chỉ đạo trong tháng 

I Lĩnh vực Kinh tế - Tổng hợp 

1 
Tiếp tục triển khai kế hoạch đăng ký 
diện tích trồng cam, dứa năm 2024 

ĐC - NN Ngô Anh Thi Tháng 4 

2 
Tăng cường công tác chỉ đạo phòng 
dịch trên đàn gia súc, gia cầm. Tiêm 
phòng dại chó 

ĐC - NN Ngô Anh Thi Tháng 4 

3 

Tiếp tục triển khai công tác xây dựng 
nông thôn mới trên địa bàn, hoàn thiện 
hồ sơ thôn Ka Tư trình huyện thẩm 
định 

ĐC - NN Trần Văn Quang Tháng 4 

4 
Tiếp tục triển khai kế hoạch trồng quế 
trên địa bàn xã 

ĐC - NN 
Trần Văn Quang 

Ngô Anh Thi 
Tháng 4 

5 
Triển khai tăng cường công tác tuần 
tra kiểm soát, bảo vệ rừng và đất lâm 
nghiệp trên địa bàn xã 

ĐC - LN Trần Văn Quang Tháng 4 

6 
Tiếp tục triển khai, thực hiện trồng 
rừng gỗ lớn (FSC) 

ĐC - LN Trần Văn Quang Tháng 4 

7 
Thông báo các thôn và nhân dân về 
quy định xử lý thực bì và PCCCR  

ĐC - LN Trần Văn Quang Tháng 4 

8 

Kiểm tra trình hình thu gom rác thải 

sinh hoạt và bảo vệ môi trường trên 

địa bàn xã 

ĐC - MT 
Trần Văn Quang 

Ngô Anh Thi 
Tháng 4 

9 
Kiểm tra tình hình khai thác khoáng  

sản để kịp thời ngăn chặn 
ĐC - TN 

Trần Văn Quang 

Ngô Anh Thi 
Tháng 4 
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T

T 
Nội dung 

Ngành 

thực hiện 
Người chỉ đạo 

Thời gian 

thực hiện 

10 

Rà soát, bổ sung và hoàn tiện các hồ 

sơ cấp mới, cấp đổi giấy CNQSD đất 

chưa đầy đủ 

ĐC - XD Trần Văn Quang Tháng 4 

11 
Tiếp tục phối hợp các ngành thực hiện 

các kết luận của Thanh tra 
ĐC - XD Trần Văn Quang Tháng 4 

12 
Tiếp tục phối hợp các ngành cấp trên 

xử lý hồ sơ đền bù bổ sung Tả trạch 
ĐC - XD Trần Văn Quang Tháng 4 

13 
Phối hợp với đơn vị đo đạc triển khai 

đo đạc theo kết luận thanh tra 270 
ĐC - XD Trần Văn Quang Tháng 4 

14 

Lập chứng từ rút kinh phí tháng 4, 

Lập hồ sơ thanh toán các khoản 

lương, chi thường xuyên tháng 4, 

thanh toán các khoản tạm ứng 

TC - KT Trần Văn Quang Tháng 4 

15 

Phối hợp với chi cục Thuế, bưu điện 

rà soát,  thu các loại thuế trên điạ bàn 

toàn xã, phối hợp với các ngành thu 

giá thu gom vận chuyển rác thải trên 

địa bàn toàn xã 

TC - KT Trần Văn Quang Tháng 4 

16 

Chuẩn bị hồ sơ sổ sách để Phòng Tài 

chính - kế hoạch huyện duyệt Quyết 

toán ngân sách năm 2023 

TC - KT Trần Văn Quang Tháng 4 

17 
Rà soát hồ sơ phục vụ thanh tra huyện 

thanh tra ngân sách năm 2021-2023 
TC - KT Trần Văn Quang Tháng 4 

18 

Rà soát chuẩn hóa dữ liệu mã số thuế 

cá nhân phục vụ chuyển đổi số theo 

Đề án 06 

TC - KT Trần Văn Quang Tháng 4 

II Lĩnh vực Văn hóa – Xã hội 

1 

Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Lễ 

của quê hương đất nước, các chủ 

trương chính sách của Đảng, pháp luật 

của nhà nước 

VH - XH Ngô Anh Thi Tháng 4 

2 

Vận động người dân tham gia luyện 

tập và thi đấu giải kéo co, đẩy gậy và 

bắn nỏ tại huyện 

VH - XH Ngô Anh Thi Tháng 4 

3 

Soạn thảo hồ sơ đề nghị tặng giấy 

khen cho người có uy tín trong đồng 

bào dân tộc thiểu số 

VH - XH Trần Văn Quang Tháng 4 

4 
Tiếp tục nhắc nhở đôn đốc các thôn rà 

soát quy ước của thôn 
VH - XH Trần Văn Quang Tháng 4 

5 

Chỉ đạo các trường nắm tình hình học 

sinh có nguy cơ bỏ học kịp thời thông 

tin cho địa phương và tổ chức ôn thi 

VH - XH Trần Văn Quang Tháng 4 
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T

T 
Nội dung 

Ngành 

thực hiện 
Người chỉ đạo 

Thời gian 

thực hiện 

cuối năm học theo kế hoạch. Chỉ đạo 

đánh giá rút kinh nghiệm thực hiện Đề 

án nâng cao chất lượng giáo dục toàn 

diện Trường Tiểu học giai đoạn 2021-

2025 

6 

Tiếp tục triển khai kế hoạch ngày sách 

và văn hóa đọc của huyện Nam Đông, 

tổ chức tại trường Tiểu học Hương 

Phú 

VH - XH Trần Văn Quang Tháng 4 

7 
Phối hợp cấp trên kiểm tra các dịch vụ 

kinh doanh karaoke trên địa bàn xã 
VH - XH Trần Văn Quang Tháng 4 

8 Nắm tình hình tôn giáo VH - XH Trần Văn Quang Tháng 4 

9 
Thu thập thông tin mở tài khoản cho 

đối tượng BTXH 
LĐ-TB-XH Ngô Anh Thi Tháng 4 

10 
Thực hiện các chế độ chính sách, bảo 

trợ xã hội theo đúng quy định 
LĐ-TB-XH Ngô Anh Thi Tháng 4 

III Lĩnh vực  Quốc phòng - An ninh, Nội chính 

1 
Đăng bài lên trang TTĐT, tiếp nhận 

hồ sơ tại bộ phận một cửa 
Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

2 Rà soát và xây dựng quy trình ISO Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

3 
Tổng hợp thống kê tổng đàn gia súc 

gia cầm 01/4 
Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

4 
Rà soát các chỉ tiêu về chuyển đổi số 

năm 2024 
Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

5 

Hỗ trợ người dân đánh giá kết quả 

giải quyết TTHC qua phần mềm 

HueS 

Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

6 
Thực hiện công tác tiếp dân, tiếp nhận 
đơn thư 

Văn phòng Trần Văn Quang Tháng 4 

7 
Tăng cường công tác tuyên truyền 

Luật trên địa bàn toàn xã 
TP - HT Trần Văn Quang Tháng 4 

8 
Giải quyết thủ tục hành chính cho 

công dân 
Công an Trần Văn Quang Tháng 4 

9 
Tăng cường công tác kiểm tra TT – 

TV, ATGT, ANTT, TTATXH 
Công an Trần Văn Quang Tháng 4 

10 

Tiếp tục hoàn thiện bố sung công tác 

thu thập thông tin dữ liệu cư trú trên 

địa bàn xã 

Công an Trần Văn Quang Tháng 4 

11 

Tăng cường công tác thu nhận và kích 

hoạt định danh điện tử mức 2 trên địa 

bàn xã 

Công an Trần Văn Quang Tháng 4 

12 Phối hợp các ngành tuần tra, kiểm Công an Trần Văn Quang Tháng 4 
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T

T 
Nội dung 

Ngành 

thực hiện 
Người chỉ đạo 

Thời gian 

thực hiện 

soát khai thác khoán sản, BVR 

13 
Đăng ký danh mục dự án triển khai 

Đề án 06 
Công an Trần Văn Quang Tháng 4 

14 
Tổ chức phát lệnh gọi thanh niên đi 
đăng ký độ tuổi 17 

Xã đội Trần Văn Quang Tháng 4 

15 
Thông qua giáo án huấn luyện năm 
2024 

Xã đội Trần Văn Quang Tháng 4 

16 

Họp thôn đội để rà soát LLDQ chuẩn 
bị cho công tác huấn luyện và tham 
gia công tác phòng chống thiên tai 
năm 2024  

Xã đội Trần Văn Quang Tháng 4 

17 
Tổ chức  huấn luyện Quân sự, giáo 
dục chính trị cho LLDQ 

Xã đội Trần Văn Quang Tháng 4 

Yêu cầu các đồng chí Ủy viên Ủy ban nhân dân xã theo lĩnh vực phụ trách 

thường xuyên kiểm tra, đôn đốc, chỉ đạo các lĩnh vực có liên quan triển khai thực 

hiện nghiêm túc nội dung chương trình công tác tháng 4 năm 2024. 

 Trong quá trình xây dựng Chương trình công tác cụ thể hàng tuần sẽ bổ sung, 

điều chỉnh kịp thời những nhiệm vụ mới để đáp ứng tốt công tác điều hành, chỉ đạo 

của UBND xã và hoàn thành các chỉ tiêu, mục tiêu, nhiệm vụ kinh tế - xã hội năm 

2024./. 

 

Nơi nhận:                                                                      
- UBND huyện;                                                                                                   

- TT. HĐND xã; 

- Công chức xã; 

- Lưu VT.       

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Trần Văn Quang 
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